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SE PREPARER AU STAGE 
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PROCÉDURE DE PRÉPARATION AU STAGE 

Demande de stage:

• Déposer à l’entreprise la lettre d’appui et la fiche d’entreprise

Accord de stage:

• L’entreprise rempli et signe la fiche d’entreprise. Prévoir une copie numérisée.

Demande de validation pédagogique de la proposition de stage :

• Remplir le formulaire en ligne et joindre la fiche d’entreprise signée.

Validation de stage:

• Après vérification la DDS vous génère la lettre d’affectation.

Remettre la lettre d’affectation à l’entreprise et confirmer le début de votre stage.
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DÉROULEMENT DE VOTRE STAGE

Respect du cadre professionnel

• Soyez ponctuel, assidu et adoptez une tenue correcte.

• Respectez le règlement intérieur de l’entreprise d’accueil.

Implication et attitude proactive

• Impliquez-vous activement dans les tâches confiées.

• N’hésitez pas à poser des questions pour mieux comprendre les missions.

• Faites preuve de curiosité et d’initiative, tout en respectant vos limites.

Communication et comportement

• Maintenez une attitude respectueuse avec les encadrants et collègues.

• Adoptez une communication professionnelle à l’écrit comme à l’oral.

• Informez régulièrement votre tuteur académique de l’avancement du 
stage.
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DÉROULEMENT DE VOTRE STAGE

Confidentialité et déontologie

• Respectez la confidentialité des informations auxquelles vous avez accès.

• Ne publiez rien sur les réseaux sociaux sans l’autorisation de l’entreprise.

Réalisation du rapport de stage

• Prenez régulièrement des notes sur vos activités, projets, difficultés rencontrées 
et solutions apportées.

• Rédigez un rapport clair, structuré et personnel à soumettre à la fin du stage selon 
les consignes de l’établissement.

Problèmes éventuels

• En cas de difficulté (technique, relationnelle ou autre), informez rapidement votre 
tuteur académique ou la direction des stages.
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PROCÉDURE DE VALIDATION DE STAGE À L’ENISO

À la date de dépôt: Déposer le 
rapport, une copie de l’attestation 

de stage signée et le journal de 
stage rempli et signé.

A la date de soutenance: se 
présenter à l’heure muni de votre 

PC
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LIEN ONEDRIVE POUR DOCUMENTS UTILES…

DOC_STAGE_ET

E2025

https://mohetn-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/direction_stages_eniso_u-sousse_tn/EiNyGDNGgxdHtYyMgJfkOOYB0h_85GPUJ_xJNHw5Pu2_ZA?e=CBrSsD
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LIEN POUR LA DEMANDE DE LA LETTRE D’AFFECTATION

Il faut l’adresse email officielle pour pouvoir remplir le 
formulaire.

https://forms.office.com/r/jv70pkegkN

https://forms.office.com/r/jv70pkegkN
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DOCUMENTS UTILES
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DOCUMENTS UTILES
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SI DEMANDÉ PAR L’ENTREPRISE! 
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EN CAS DE BESOIN ! 
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Cette photo par Auteur inconnu est soumis à la licence CC BY-NC-ND

BON COURAGE !

http://yolanda-monblog.blogspot.gr/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

